
Ⅱ　抽選申込

抽選申込の流れについて説明します。

１．トップメニュー

２．施設の検索方法指定

検索方法を指定します。

以降の操作は「施設名で探す」を指定した場合の操作となります。

①「施設名で探す」ボタンを選択します。

①「施設の案内・予約」ボタンを選択します。
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Ⅱ　抽選申込

３．施設の選択

４．空き状況の確認のページ（１週間）

このページでは、抽選申

込はできません。必ず、「抽

選受付状況の確認」タブを

選択してください。

①「抽選受付状況の確認」タブを選択し

ます。

①対象の施設を選択します。

「Info」ボタンを選択すると、

施設の情報（外部サイト）へ

遷移します。
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Ⅱ　抽選申込

５．抽選受付状況の確認（１週間分表示）

５-ａ．抽選受付状況の確認（１ヵ月分の表示）

①申込する日のアイコンを

選択します。

「６．利用時間の選択」へ

①利用日の部屋のアイコンを選択します。

「６．利用時間の選択」」へ

曜日の絞り込みができます。

表示する日付を移動します。

「室名」又は「月間」のア

イコンを選択すると、月間

の抽選受付状況画面を表示

します。

「５-ａ．」へ

利用日を選択すると、利用

日の抽選受付状況画面を表

示します。

「５-ｂ．」へ
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Ⅱ　抽選申込

５-ｂ．抽選受付状況のページ（１日分の表示）

①申込する部屋の「抽

選」を選択します。

「６．利用時間の選択」へ
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Ⅱ　抽選申込

６．利用時間の選択

ログインしていない場合は、「予約内容の入力へ」のボタンを選択した後にログ

イン画面が表示されますので、ログインしてください。

②「予約内容の入力へ」ボタンを選択します。

連続する時間を選択してくだ

さい。

枠( )は30分単位ですが、合

計時間が、1時間単位になるよ

うに選択してください。

抽選申込されている件数です。

①申込する時間帯を選択します。

選択した合計時間( )が、1時間単位になっていないと、「予約内容の入力へ」の

ボタンを選択しても「エラー」になります。
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Ⅱ　抽選申込

７．申込内容の入力

８．予約カゴの確認

複数日抽選申込する場合は「５．抽選受付状況の確認」に戻って別の日の抽選申込をして

ください。

①「申込に進む」ボタンを選択します。

「９．抽選申込内容の確認」へ

「申込内容を確認する」をクリックす

ると、申込内容の確認ができます。

「８-ａ．」へ

『予約カゴ』

申込んだ部屋と日時が表示されます。

①申込内容を入力します。

②「予約カゴに登録」ボタンを選択します。
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Ⅱ　抽選申込

８-ａ．予約カゴの内容確認

９．抽選申込内容の確認

申込内容を変更する場合は「申込

内容の訂正」ボタンを選択します。

「８－ａ．」へ

①「予約する」ボタンを選択します。

抽選申込の完了です。

①「申込に進む」ボタンを選択します。

「９．抽選申込内容の確認」へ

①「申込に進む」ボタンを選択し

ます。

「９．抽選申込内容の確認」へ

申込内容を変更する場合は「詳細の変更」

ボタンを選択します。

予約カゴの内容を削除する場合は「予約カ

ゴを空にする」ボタンを選択します。
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Ⅱ　抽選申込

１０．抽選申込完了

抽選結果は、8日の午前7時ころメールで送信します。

当選した団体は、このまま仮予約になりますので、翌日から7日以内に施設窓口（4月・5

月は文化センターエントランス）で本予約（料金支払い含む）の手続きをしてください。期

間内に本予約の手続きが完了しない場合は、仮予約が取り消されます。
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